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Die VerwaltungsgemeinschaŌ Kleinheubach im Landkreis Miltenberg (3 Mitglieds-
gemeinden, rd. 5900 Einwohner) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  
 
Sachbearbeiter in der Finanzverwaltung 
Teilzeit ab 24 Stunden/Woche oder Vollzeit mit 39 Stunden/Woche  
Die Stelle ist unbefristet und richtet sich an Bewerber gleich welchen Geschlechts. 
 
Ihre Aufgaben · Allgemeine Angelegenheiten der Finanzverwaltung 
 · Mitarbeit bei der Haushaltsplanaufstellung und im Haushaltsvollzug 
                                 · Unterstützung bei der Einführung einer neuen FinanzsoŌware 
 · Digitales Anordnungswesen 
 · Projektbezogene Unterstützung bei der Umsetzung neuer  
                                   RechtsvorschriŌen  
 · Weitere VerwaltungstäƟgkeiten  
Ihr Profil · Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten Fachprüfung I (AL I/BL I) 
                                   oder gleichwerƟge Ausbildung mit Berufserfahrung in der 
                                   Kommunalverwaltung 
 · Sicherer Umgang mit einschlägigen SoŌwareprodukten  
   (MS-Office, FinanzsoŌware, etc.) 
 · Anwendung der einschlägigen VorschriŌen 
 · BereitschaŌ und EigeniniƟaƟve zur Fortbildung 
 · Teamfähigkeit, Flexibilität und Bürgerservice-OrienƟerung 
 · Eigenverantwortliche und sorgfälƟge Arbeitsweise  
Wir bieten · Leistungsgerechte Vergütung je nach QualifikaƟon, Berufserfahrung  
    und bisheriger TäƟgkeit entsprechend dem TVöD  
  · Flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung 
                                 · Telearbeitszeitmodell 
  · BedarfsorienƟerte Fortbildungsmöglichkeiten 
  · Jobrad  
Nähere AuskünŌe zum ausgeschriebenen Aufgabenbereich erteilt Ihnen gerne  
Frau Sabine Geutner, Leiterin der Finanzverwaltung (Tel. 09371/9716-37).  
Wir freuen uns auf SIE!  
Senden Sie Ihre aussagekräŌige und vollständige Bewerbung bis zum 23.06.2023 an: 
VerwaltungsgemeinschaŌ Kleinheubach, Friedenstr. 2, 63924 Kleinheubach per E-Mail  
als PDF-Datei an bewerbung@kleinheubach.de  
BiƩe beachten Sie, dass wir Ihre personenbezogenen Daten zur Durchführung des Bewerbungsverfahrens nach den 
Regularien der Datenschutzgrundverordnung i.V. m. dem Bayerischen Datenschutzgesetz erheben und verarbeiten.  
Die InformaƟonen nach Art.13 DSGVO finden Sie unter dem Link www.kleinheubach.de/informaƟon/datenschutz. 


